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PREMESSA 
 
 
 

L’RTP (Registered Testing Pool) nazionale è la lista degli Atleti che soddisfano i criteri di 
inclusione definiti dal CONI-NADO (visionabili sul sito www.coni.it, Sezione Antidoping).  
 
L’inserimento nell’RTP prevede determinati obblighi a carico degli Atleti stessi, la cui inosservanza 
può comportare l’attivazione di un procedimento disciplinare nonché l’irrogazione di una 
eventuale sanzione per violazione della Normativa Sportiva Antidoping. 
 

Tra gli adempimenti a cui è tenuto l’Atleta inserito nell’RTP, vi è quello di fornire le proprie 
Informazioni sui luoghi di permanenza (Whereabouts). Si ricorda, altresì, che la non completa 
e/o corretta compilazione dei Whereabouts può rappresentare una violazione della normativa 
antidoping. 
 

Il CONI-NADO ha messo a punto una modalità on-line per la comunicazione di tali Informazioni e 
il presente manuale è stato redatto per guidare gli Atleti nell’utilizzo del software.  

L’applicativo è reso operativo da CONInet, che ne ha curato lo sviluppo e ne assicura 
l’aggiornamento e la manutenzione.  
 

I requisiti del software per garantire l’accesso al link sono i seguenti:  
• Internet Explorer versione 11 o superiori; 
• Mozilla  Firefox 35 o superiori; 
• Abilitazione javascript. 
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http://www.coni.it/


 
 
 

 

Introduzione 
 
Come detto in premessa, agli adempimenti connessi alle comunicazioni delle 
Informazioni sui luoghi di permanenza sono tenuti esclusivamente gli Atleti 
inseriti nell’elenco RTP.  
 

La compilazione non completa e/o non corretta dei luoghi di reperibilità, può 

rappresentare una possibile violazione della normativa antidoping. 

 

L’inserimento ovvero la cancellazione dall’elenco RTP viene comunicato dal 
CONI-NADO con nota ufficiale, trasmessa attraverso la Federazione Sportiva 
Nazionale di appartenenza. Per cui solo coloro che abbiano ricevuto la 
comunicazione del CONI-NADO di inserimento nell’elenco RTP e fino alla 
eventuale successiva comunicazione di cancellazione, sono tenuti agli 
adempimenti circa le Informazioni sui luoghi di permanenza. 
 

Nella nota trasmessa all’atleta, il CONI-NADO fornisce il Codice di 
Registrazione  per la creazione delle credenziali di accesso, quali il Nome 
Utente e la Password. 
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1.  ACCESSO UTENTE  

Per comunicare/aggiornare le 
Informazioni sui luoghi di permanenza  
è necessario collegarsi tramite browser 
al seguente indirizzo: 

https://whereabouts.coni.it 

  

Se già disponibili,  le credenziali Nome 
Utente e Password devono essere 
inserite nei campi previsti nella 
schermata di accesso utente  e poi 
cliccare sul tasto ACCEDI. 

  

N.B.: Si ricorda che qualsiasi 
aggiornamento dei dati comunicati al 
CONI-NADO attraverso questo accesso 
ricade nella responsabilità del singolo 
Atleta, per cui si raccomanda la 
corretta custodia delle credenziali di 
accesso. 

  

Se non si dispone delle credenziali di 
autenticazione si rinvia al successivo 
punto 1.1. 
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1.1  PRIMO ACCESSO 

Per ottenere le credenziali di autenticazione 
per l’accesso al database, occorre creare un 
nuovo profilo utente sulla base del Codice di 
Registrazione, disponibile nella lettera di 
comunicazione di inserimento nell’RTP 
nazionale. 
  
1. Nella schermata di accesso selezionare  
Crea nuovo profilo, si verrà indirizzati nella 
schermata Profilo utente. 
2. Compilare i tre campi: Nome utente, 
Indirizzo e-mail e  Codice di Registrazione 
trasmesso dal CONI-NADO. 
 
N.B.:  la username scelta non dovrà 
contenere spazi o simboli di interpunzione ad 
eccezione di punto, trattino e sottolineato (‘.’    
‘-‘    ‘_’). In generale si consiglia di scegliere 
un nome facilmente memorizzabile come ad 
esempio (M.ROSSI, MROSSI, ROSSI, 
MARIOROSSI).   
 
3. Selezionando il tasto CREA NUOVO 
PROFILO verrà inviata dal CONI-NADO, 
entro pochi minuti, una e-mail all’indirizzo 
fornito per la conferma della registrazione. 
  
4. Facendo clic sul link indicato, l’utente verrà 
reindirizzato alla pagina di autenticazione del 
sito.  Per motivi di sicurezza il link è 
utilizzabile una sola volta e ha un periodo di 
scadenza di 3 giorni, passato il quale non 
potrà più essere utilizzato.  
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1.1  PRIMO ACCESSO 
 

5. Selezionando il tasto ACCEDI  il sistema 
mostrerà il modulo per il cambio della 
password con cui si completa la fase di 
registrazione al sito. 
  
Per la creazione della password devono 
essere rispettati i seguenti criteri: 

 
• lunghezza minima di 8 caratteri; 
• presenza di almeno 1 numero; 
• differenza dal Nome Utente;  
• differenza dalle ultime 4 utilizzate; 
• scadenza ogni 90 giorni. 
 
In fase di introduzione della password, il 
sistema controllerà in tempo reale la 
rispondenza dei dati immessi rispetto ai 
predetti criteri.  
Una volta completata l’operazione, cliccare 
sul tasto SALVA per registrare la password 
scelta. 
 
E’ prevista la chiusura automatica della 
sessione dopo 15 minuti di inattività. 
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Nome utente 



 
 
1.2  RICHIESTA DI NUOVE CREDENZIALI 
 

In caso di perdita delle credenziali di 
autenticazione è possibile richiedere 
l’invio delle stesse con e-mail. 

  

1. Nella schermata di accesso 
selezionare Richiedi una nuova 
password. 

  

2. Inserire il nome utente o l’indirizzo 
e-mail fornito in fase di registrazione, 
quindi, cliccare sul tasto INVIA UNA 
NUOVA PASSWORD VIA E-MAIL.  

  

3. Verrà verificato se il nome utente o 
l’indirizzo e-mail sono registrati  nel 
sistema, quindi, sarà inviato a tale 
indirizzo un messaggio contenente un 
link che consente l’accesso al sito ed il 
cambio della password. Per motivi di 
sicurezza il link è utilizzabile una sola 
volta e ha un periodo di scadenza di 3 
giorni, passato il quale non potrà più 
essere utilizzato.  
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2. PAGINA DI BENVENUTO/A ED INFORMAZIONI 

Effettuato l’accesso, si verrà 
reindirizzati alla pagina iniziale di 
BENVENUTO/A, dove si trova il menu 
di accesso alle diverse funzionalità. 

  

  

  

  

  

  

  

Nella sezione INFO sono disponibili per 
una consultazione on-line, oltre al 
presente Manuale d’uso, anche 
l’Informativa sulla privacy e  le Note 
Informative agli atleti.  
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3. SCHEDA ANAGRAFICA 

La prima attività da effettuare è la 
compilazione del modulo dei dati 
anagrafici, cliccando sulla voce di menù  
ANAGRAFICA.  
 
N.B.: Si tratta di un passaggio 
obbligatorio e solo completando la 
scheda sarà possibile accedere alle altre 
funzioni. 
 
I dati anagrafici contengono tutte le 
informazioni utili all’identificazione 
dell’Atleta. I campi segnati con il simbolo 
‘*’ sono obbligatori. Si raccomanda di 
compilare tutti i campi per una completa 
identificazione. 
N.B.: Qualora i campi obbligatori non 
vengano compilati, non è possibile 
completare la registrazione.  
Fornire dati incompleti e/o errati può 
comportare l’applicazione di sanzioni 
disciplinari. 
 
Per procedere con la registrazione dei 
dati occorre premere il tasto REGISTRA 
previa autorizzazione al trattamento dei 
dati personali (Codice della Privacy 
196/03), apponendo la spunta 
nell’apposito riquadro Autorizzo. Si 
raccomanda, prima di fornire 
l’autorizzazione, di leggere l’informativa 
sulla privacy, scaricabile dalla pagina di 
INFO o dal sito del CONI. 
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3. SCHEDA ANAGRAFICA 

Contatti alternativi 
All’Atleta è concessa la possibilità di 
fornire fino a due contatti alternativi, 
oltre al proprio, ove lo ritenga opportuno. 
Si può trattare di soggetti di fiducia 
dell’Atleta che potranno essere 
informati/contattati via e-mail o fax, per 
qualunque aspetto legato alle 
informazioni/attività dell’Atleta titolare,  
attinenti i  “WHEREABOUTS”. 
  
Federazione e Sport/Disciplina 
Si tratta di indicare la Federazione 
Sportiva Nazionale di appartenenza. 
Per le Federazioni ove sono presenti più 
discipline potrebbe essere necessario 
evidenziare nella legenda della casella 
Sport/disciplina quella di propria 
competenza. 
  
Residenza all’estero 
Se l’Atleta risiede all’estero, occorre 
prioritariamente selezionare ESTERO nel 
campo Provincia e scegliere lo Stato di 
interesse nel campo Comune.  
Per completare la registrazione, si deve 
fornire ogni altra informazione da inserire 
nei campi Località ed Indirizzo, allo scopo 
di consentire l’identificazione del luogo. 
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4. LUOGHI 

Nella sezione LUOGHI devono essere 
inseriti i siti abituali e temporanei nei 
quali l’Atleta fornisce la propria 
disponibilità ad un controllo antidoping. 

  

I luoghi Abituali sono i siti dove l’Atleta 
tipicamente spende il proprio tempo (es. 
residenza, lavoro, luogo di allenamento), 
mentre i Temporanei sono i siti utilizzati 
in particolari situazioni (es. luoghi di gare 
o di raduni, alberghi, ecc.). 

  

N.B.:  Il luogo di residenza viene 
impostato automaticamente in base ai 
dati inseriti nella sezione ANAGRAFICA. 
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4.1  INSERIMENTO DEI LUOGHI 

Nella  sezione LUOGHI selezionare il 
tasto NUOVO INSERIMENTO.  
Comparirà la maschera Luogo di 
Permanenza. 

  

Nel campo Denominazione deve 
essere indicato il  nome  identificativo 
del luogo di permanenza (es. Palestra 
– luogo di allenamento) 

  

In caso di luogo situato all’estero, dopo 
aver apposto la spunta su Estero  
occorre registrare anche la Nazione e il 
relativo Fuso Orario. 

  

Una volta compilati tutti i campi si 
provvede alla registrazione (pulsante 
REGISTRA). 
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4.2  VISUALIZZAZIONE , MODIFICA E CANCELLAZIONE DEI LUOGHI 

Nella presente sezione troviamo altri 3 
pulsanti: 

  

VISUALIZZA : evidenziando uno dei 
luoghi indicati con l’apposita spunta e 
cliccando sul tasto è possibile 
visualizzare la maschera con i dati 
attinenti allo specifico luogo. 

  

MODIFICA: evidenziando uno dei 
luoghi indicati con l’apposita spunta e 
cliccando sul tasto è possibile riaprire 
la maschera per modificare i dati 
attinenti allo specifico luogo.  

  

CANCELLA: evidenziando uno dei 
luoghi indicati con apposita spunta e 
cliccando sul tasto  è possibile 
eliminare i dati attinenti allo specifico 
luogo. 
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5. REPERIBILITA’ 

Nella sezione REPERIBILITA’ è possibile 
associare ai Luoghi già registrati  le 
informazioni temporali, definendo una 
pianificazione delle attività dell’Atleta. 

  

Dalla voce di menù REPERIBILITA’, 
selezionare Abituale, Periodo o 
Giornaliera per visualizzare la tipologia 
di intervallo temporale di reperibilità. 

  

N.B.: Sia in caso di reperibilità abituale 
che temporanea (in quanto relativa al 
periodo o giornaliera),  l’Atleta deve 
obbligatoriamente prevedere una 
fascia oraria giornaliera di 60 minuti, 
tra le 5,00 e le 23,00,  nella quale si 
rende disponibile ad un eventuale 
controllo antidoping. 

Le reperibilità possono essere inserite 
ESCLUSIVAMENTE ad intervalli 
temporali di 15 minuti (es. 5.00 – 5.15 
– 5.30 – 5.45 – 6.00 ecc.) 
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5.1  REPERIBILITA’ ABITUALE 
Per inserire una nuova reperibilità  
all’interno della sezione Reperibilità 
Abituale cliccare sul tasto NUOVO 
INSERIMENTO. 
Verrà presentata la maschera  Periodo 
di reperibilità abituale, dove: 
Luogo: elenca i siti già inseriti nella 
sezione Luoghi (vedi precedente punto 
4), tra i quali selezionare. 
Disponibilità: indica il periodo di 
tempo che si prevede di trascorre nel 
luogo indicato. 
N.B.: L’Atleta deve condividere una 
pianificazione giornaliera abituale di 
almeno quattro ore nell’arco della 
giornata, consequenziali o meno, 
all’interno delle quali possono essere 
inseriti i 60 minuti obbligatori. 
Ripetuto nei giorni: ripete la 
disponibilità indicata nei giorni della 
settimana selezionati. 
 
Nella sezione Reperibilità Abituale 
selezionare una reperibilità già 
registrata e cliccare sul tasto 
MODIFICA o CANCELLA per procedere 
con le relative operazioni. 
 
Terminato l’inserimento o 
l’aggiornamento  cliccare sul tasto 
REGISTRA per salvare i dati inseriti.  
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5.2  REPERIBILITA’ TEMPORANEA 
 

5.2.1  PERIODO 
 Per inserire una nuova reperibilità  all’interno 
della sezione Reperibilità Temporanea, premere 
il tasto NUOVO INSERIMENTO e  
verrà presentata la maschera  Periodo di 
reperibilità temporanea, dove: 
Luogo: elenca i siti già inseriti nella sezione 
Luoghi (vedi precedente punto 4), tra i quali 
selezionare. 
Dal giorno - al giorno: definisce  l’intervallo 
temporale di riferimento. 
Disponibilità: indica il periodo di tempo che si 
prevede di trascorre nel luogo indicato. 
  
Nella sezione Reperibilità Temporanea 
selezionare una reperibilità già registrata e 
cliccare sul tasto MODIFICA o CANCELLA per 
procedere con le relative operazioni. 
 
Terminato l’inserimento o l’aggiornamento  
cliccare sul tasto REGISTRA per salvare i dati 
inseriti. 
 
 5.2.2  GIORNALIERA 
Con  questa modalità é possibile inserire o 
aggiornare  per ogni singola giornata del 
trimestre i luoghi e gli orari di disponibilità ai 
controlli. 
Cliccare su l singolo giorno interessato, quindi 
individuare il Luogo per ogni fascia oraria  (“dalle 
alle”). 
Quando si è completato l’inserimento cliccare su 
REGISTRA GIORNATA 
 
 
N.B.: Per  aggiornare definitivamente il calendario  
è, comunque, necessario provvedere con il tasto 
GENERA CALENDARIO (vedi  punto 6) 
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5.3  ORA OBBLIGATORIA PER IL 
CONTROLLO 

 
L’Atleta è obbligato ad indicare  una  
fascia oraria giornaliera di 60 minuti, 
per tutti i giorni della settimana, 
durante la quale  si rende disponibile 
ad un eventuale controllo antidoping. 
  
Se la fascia oraria di 60 minuti è 
compresa nell’intervallo di reperibilità 
abituale/periodo, occorre selezionare 
la casella “Il periodo contiene l’ora 
obbligatoria?”.  Verrà mostrato il 
campo Inizio ora obbligatoria alle,  che 
permette l’indicazione dei 60 minuti 
giornalieri obbligatori. 
Qualora la fascia oraria di 60 minuti 
non sia compresa nell’intervallo di 
reperibilità abituale/periodo, l’Atleta 
deve effettuare un nuovo inserimento 
nel quale selezionare la  casella “Il 
periodo contiene l’ora obbligatoria?”. 
 
In caso di reperibilità giornaliera, 
occorre indicare l’ora obbligatoria  nel 
campo corrispondente alla fascia 
oraria in cui ricade l’ora stessa. 
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6. CALENDARIO 

Con i dati comunicati secondo le modalità 
precedentemente indicate, è possibile 
generare il calendario della reperibilità. 

  

Il calendario é suddiviso in quattro trimestri 
(quarter/ Q1,Q2,Q3,Q4) e gli Atleti hanno la 
responsabilità di generarlo per ogni 
trimestre dell’anno, per tutto il periodo nel 
quale sono inseriti nell’elenco RTP.  

  

Tutti gli aggiornamenti dei dati di 
reperibilità non sono visibili al CONI - NADO 
fino a quando non viene generato il 
calendario.  

  

N.B.:  Nella settimana precedente rispetto al 
giorno 20 dell’ultimo mese del trimestre in 
corso, è possibile generare il calendario per il 
trimestre successivo.  

(es. 1° trimestre - gennaio/febbraio/marzo - :  

 le informazioni vanno comunicate 
anticipatamente dall’Atleta a partire da sette 
giorni prima rispetto al 20 dicembre) 
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Atleta 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONI - NADO 

Q1 
1/1 -> 30/3 

 

Q2 
1/4 -> 30/6 

Q3 
1/7 -> 30/9 

Q4 
1/10 -> 31/12 

Inserimento 
Reperibilità 

Generazione 
Calendario 

Visualizzazione 
Calendario 
Trimestrale 

Pianificazione 
Controlli 



6.1 GENERAZIONE CALENDARIO TRIMESTRE IN CORSO 

 

Per generare il calendario in base alle 
informazioni (luoghi e reperibilità) già 
introdotte nel sistema,  occorre 
selezionare la voce di menu 
CALENDARIO – Genera, quindi cliccare 
sul tasto GENERA CALENDARIO 
TRIMESTRE IN CORSO  

  

In questo modo verranno apportati 
tutti gli aggiornamenti introdotti 
dall’Atleta a partire dal giorno 
successivo. 

  

Con tale procedura sarà verificato 
l’inserimento completo dei dati di 
reperibilità, ovvero  la presenza di 
almeno quattro ore al giorno 
(reperibilità abituali) e l’inserimento 
dei 60 minuti giornalieri obbligatori 
per tutto il trimestre. 
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6.2  GENERAZIONE CALENDARIO TRIMESTRE SUCCESSIVO 

Nella settimana precedente rispetto al 
giorno 20 dell’ultimo mese del 
trimestre in corso, è possibile generare 
il calendario relativo al prossimo 
trimestre selezionando la voce di menù 
CALENDARIO – Genera e quindi 
cliccando  GENERA CALENDARIO  
PROSSIMO TRIMESTRE . 

  

In automatico viene generato il 
calendario con i dati di reperibilità 
abituale uguali a quelli del trimestre in 
corso;   non sono invece riportati i dati 
relativi alla reperibilità temporanea. 

  

N.B.: L’Atleta  deve, quindi, sempre 
intervenire per inserire i dati relativi 
alla reperibilità temporanea e solo 
eventualmente per aggiornare i dati 
abituali, qualora modificati  rispetto a 
quanto comunicato per il trimestre in 
corso. 
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6.3 VARIAZIONI URGENTI 
 
In caso di necessità, è possibile  
aggiornare la reperibilità per il giorno 
corrente, fino all’inizio della fascia oraria 
di interesse. 
 
Per effettuare tale operazione, occorre 
selezionare la voce di menu VARIAZIONI 
URGENTI, scegliere la fascia oraria che si 
intende aggiornare/cancellare e quindi 
cliccare sul tasto MODIFICA per variare i 
dati presenti ovvero su quello CANCELLA 
per eliminarli. 
Qualora si voglia aggiungere una nuova 
reperibilità, si deve cliccare sul tasto 
AGGIUNGI.  
Per salvare i dati modificati/inseriti, si 
deve cliccare sul tasto REGISTRA 
 
La funzione consente anche modifiche 
parziali alla reperibilità già inserita  (es. 
qualora l’Atleta abbia indicato una 
reperibilità presso Palestra dalle ore 
14,00  alle ore 18,00 e debba variare i 
suoi dati alle ore 15,00,  il sistema 
permette l’aggiornamento della 
reperibilità per il periodo che va dalle  ore 
15,15  alle ore 18,00).  
 
ATTENZIONE: L’ora obbligatoria NON può 
essere cancellata ma solo spostata, fino 
all’inizio della stessa. 
 
N.B.:  Dopo la registrazione, sarà possibile 
visualizzare il calendario aggiornato e 
verrà inviata una e-mail di conferma sia 
all’indirizzo dell’Atleta che a quello del 
CONI-NADO. 
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6.4   VISUALIZZAZIONE DEL CALENDARIO 

 

Per visualizzare il calendario già 
generato, occorre selezionare la voce 
di menu CALENDARIO – Visualizza; verrà 
mostrata la pianificazione attualmente 
in  vigore,  secondo la seguente 
legenda: 

Verde: Reperibilità abituale 

Blu: Reperibilità temporanea 

Rosso: Ora obbligatoria di controllo 

Giallo: Giorno corrente 

  

E possibile spostarsi nel calendario 
attraverso le frecce situate in alto a 
destra. 

  

Premendo il tasto Oggi il calendario si 
posiziona nel mese attuale. 
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6.5   STAMPA DEL CALENDARIO 

 

Per stampare un report del calendario 
già generato, occorre selezionare la 
voce di menu  CALENDARIO – Stampa  

  

Nella prima pagina vengo riportate le 
informazioni contenute nella scheda 
anagrafica dell’atleta; nelle pagine 
successive vengono elencati i luoghi  e 
gli orari di reperibilità forniti per i 
giorni che intercorrono dalla data 
corrente alla fine del trimestre in 
corso. 
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7. PROFILO UTENTE 

 

Nella sezione PROFILO UTENTE è 
possibile visualizzare e/o modificare 
alcune impostazione del profilo. 

  

Solo per visualizzare lo stato attuale è 
necessario cliccare sul pulsante 
MOSTRA. 

Per modificare i dati del profilo, 
selezionare il pulsante MODIFICA 

  

Indirizzo e-mail, è l’indirizzo al quale 
vengono inoltrate le e-mail di notifica 
e per il cambio delle credenziali di 
autenticazione. 

  

Password, è la password di accesso al 
sistema, deve essere confermata per 
poter essere cambiata. 

  

Al termine delle modifiche premere il 
tasto SALVA. 
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Nome utente 



8. USCITA DALL’APPLICAZIONE 

 

Al termine dell’utilizzo 
dell’applicazione occorre chiudere 
correttamente la sessione di lavoro 
selezionando la voce di menu ESCI. 

  

In seguito alla chiusura si verrà 
reindirizzati alla pagina di accesso 
all’applicazione. 
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