WHEREABOUTS

Manuale per la comunicazione on-line delle Informazioni sui
luoghi di permanenza, da parte degli Atleti inseriti nell’elenco
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PREMESSA

L'RTP (Registered Testing Pool) nazionale ¢ la lista degli Atleti che soddisfano i criteri di
inclusione definiti dal CONI-NADO (visionabili sul sito www.coni.it, Sezione Antidoping).

L'inserimento nell'RTP prevede determinati obblighi a carico degli Atleti stessi, la cui inosservanza
puo comportare |'attivazione di un procedimento disciplinare nonché l'irrogazione di una
eventuale sanzione per violazione della Normativa Sportiva Antidoping.

Tra gli adempimenti a cui € tenuto I'Atleta inserito nell'RTP, vi & quello di fornire le proprie
Informazioni sui luoghi di permanenza (Whereabouts). Si ricorda, altresi, che la non completa
e/o corretta compilazione dei Whereabouts puo rappresentare una violazione della normativa
antidoping.

Il CONI-NADO ha messo a punto una modalita on-line per la comunicazione di tali Informazioni e
il presente manuale & stato redatto per guidare gli Atleti nell’utilizzo del software.

L'applicativo € reso operativo da CONInet, che ne ha curato lo sviluppo e ne assicura
I'aggiornamento e la manutenzione.

I requisiti del software per garantire I'accesso al link sono i sequenti:
 Internet Explorer versione 11 o superiori;

e Mozilla Firefox 35 o superiori;

e Abilitazione javascript.
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http://www.coni.it/

Introduzione

Come detto in premessa, agli adempimenti connessi alle comunicazioni delle
Informazioni sui luoghi di permanenza sono tenuti esclusivamente gli Atleti
inseriti nell’elenco RTP.

La compilazione non completa e/o non corretta dei luoghi di reperibilita, puo
rappresentare una possibile violazione della normativa antidoping.

L'inserimento ovvero la cancellazione dall’elenco RTP viene comunicato dal
CONI-NADO con nota ufficiale, trasmessa attraverso la Federazione Sportiva
Nazionale di appartenenza. Per cui solo coloro che abbiano ricevuto la
comunicazione del CONI-NADO di inserimento nell’elenco RTP e fino alla
eventuale successiva comunicazione di cancellazione, sono tenuti agli
adempimenti circa le Informazioni sui luoghi di permanenza.

Nella nota trasmessa all'atleta, i CONI-NADO fornisce il Codice di
Registrazione per la creazione delle credenziali di accesso, quali il Nome
Utente e la Password.

QR
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1. ACCESSO UTENTE

Per comunicare/aggiornare le
Informazioni sui luoghi di permanenza
& necessario collegarsi tramite browser
al seguente indirizzo:

https://whereabouts.coni.it ACCESSO UTENTE

Home utente:*
Se gia disponibili, le credenziali Nome
Utente e Password devono essere
inserite nei campi previsti nella
schermata di accesso utente e poi
cliccare sul tasto ACCEDI.

Password: *

Creanuova profilo
Richiedi una nuova
password

N.B.: Siricorda che qualsiasi
aggiornamento dei dati comunicati al
CONI-NADO attraverso questo accesso
ricade nella responsabilita del singolo
Atleta, per cui si raccomanda la
corretta custodia delle credenziali di
accesso.

Se non si dispone delle credenziali di
autenticazione si rinvia al successivo
punto 1.1.

ATTENZIONE:

L'accesso & iservato agli addeti del CONI-NADO ed ai soli Atlefiinseriti nella Lista RTP (Reqistered Tesfing Pool) Nazianale.

Login and data enfryis exclusively resenved to NADO staff and Athletes listed in the RTP National
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QR Whereabouts

1.1 PRIMO ACCESSO v

Per ottenere le credenziali di autenticazione — TTENZIONE
per I'accesso al database, occorre creare un e T e
nuovo profilo utente sulla base del Codice di

Registrazione, disponibile nella Ieﬁ}tera di poess=rd
comunicazione di inserimento nell’'RTP =
nazionale.

1. Nella schermata di accesso selezionare /

Crea nuovo profilo, si verra indirizzati nella
schermata PI"OfilO utente. CREA NUOVO PROFILO  ACCEDI  RICHIEDI UNA NUOVA PASSWORD

2. Compilare i tre campi: Nome utente,
Indirizzo e-mail e Codice di Registrazione
trasmesso dal CONI_NADO' Informazioni sul profilo utente

Home utente: *

Profilo utente

N.B.: la username scelta nondovra
contenere spazi o simboli di interpunzione ad
eccezione di punto, trattino e sottolineato (*’

Introdurre il nome utente. Cli spazi NON sene consentt; la punteggiatura NON & consentia ad ecceziene di punt, tratfini ¢ underscore

Indirizzo e-mail: *

l_’), |n genel"ale Si Consiglia dl Sceg“ere Il presente indirizzo e-mail & abbinato allutente & verra utiizzato per finvio di un'eventuale nuova password o di ulteriori notizie ed avvisi
un nome facilmente memorizzabile come ad
esemplo (M'ROSSII MROSSII ROSSII Codice Registrazione
MARIORQOSSI).

Codice Registrazione: *

Introdurre il codice di registrazione che vi & stato fornite

3. Selezionando il tasto CREA NUOVO
PROFILO verra inviata dal CONI-NADO, R ATRIGTOTP NI
entro pochi minuti, una e-mail allindirizzo >

fornito per la conferma della registrazione.

4. Facendo clic sul link indicato, I'utente Verré\.; / \

reindirizzato alla pagina di autenticazione del saraleonida,

sito. Per motivi di sicurezza il link & - -

Utilizzabile una SOla VOIta e ha un periOdO d| ;[‘3;2uutgLE;S;IF;ICEBQIEEISSI?CS;IUqngggmt{ﬂj copiandolo nella barra degli

scadenza di 3 giorni, passato il quale non indirzz del tua browser:

potra piu essere utilizzato. hitps:/iwhereabouts.coniit?g=itiuserireseti887/1360162017/3e585 195545127 206047 2d3e e569a835

Questa autenticazione & valida una volta sola, non funzionera pid dopo che
verra utilizata

O@ - Lo staff di Whereabouts

1 AN /




1.1 PRIMO ACCESSO

5. Selezionando il tasto ACCEDI il sistema
mostrera il modulo per il cambio a
password con cui si completa la fase di
registrazione al sito.

Per la creazione della password devono
essere rispettati i seguenti criteri:

* lunghezza minima di 8 caratteri;

* presenza di almeno 1 numero;

* differenza dal Nome Utente;

* differenza dalle ultime 4 utilizzate;
* scadenza ogni 90 giorni.

In fase di introduzione della password, il
sistema controllera in tempo reale la
rispondenza dei dati immessi rispetto ai
predetti criteri.

Una volta completata 'operazione, cliccare
sul tasto SALVA per registrare la password
scelta.

E’ prevista la chiusura automatica della
sessione dopo 15 minuti di inattivita.

Home

Ripristina password

=3

Questo & un accesso valido una volta sola per nestico e scadra il Mer, 07/11/2012 - 20:56.

Fai clic su questo pulsante per accedere al sito e cambiare la password

Questo login pud essere usato solo una volta

Hai appena usato il tuo link per 'accesso valido una volta sola. Non é pill necessario questo link per accedere. Cambia la tua

password.

MOSTRA MODIFICA

Nome utente

Informazioni sul profilo utente

Indirizzo e-mail: *

IIpresente indirizzo &-mail & abbinato allUtents & verra Utlizzato per lnvio di un'eventuale nuova password o di ukeriori notizi

e LaPass e lunga almena 8 caratteri

® LaPass almeno un numero

® LaPass re uguale alle ultime 4 passwords utilizzate.
e LaPass versa dal nome utente assegnato.

Password:

Conferma la password:

Per cambiare la password attuale dellutente, occorre inserire la nuova password in entrambi i campi.

e ed avvisi



1.2 RICHIESTA DI NUOVE CREDENZIALI

In caso di perdita delle credenziali di ACCESSO UTENTE
autenticazione e possibile richiedere Ty
I'invio delle stesse con e-mail.

Password. *
1. Nella schermata di accesso
selezionare Richiedi una nuova [ AccEDt |

paSSWO rd . Crea nuovo prafilo
Richiedi una nuova

password

N

2. Inserire il nome utente o l'indirizzo
e-mail fornito in fase di registrazione,
quindi, cliccare sul tasto INVIA UNA
NUOVA PASSWORD VIA E-MAIL.

3. Verra verificato se il nome utente 0
I'indirizzo e-mail sono registrati nel
sistema, quindi, sara inviato a tale
indirizzo un messaggio contenente un
link che consente I'laccesso al sito ed il

CREA NUOVO PROFILO

Nome utente o indirizzo e-mail: *

ATTENZIONE:

L'accesso & riservato agli addetti del CONI-NADO ed ai soli Atleti inseriti nella Lista RTP (Reqistered Testing Pool) Nazionale.

Login and data entryis exclusively reserved to NADO staff and Athletes listed in the RTP National.

Home » Profile utente

ACCEDI  RICHIEDI UNA NUOVA PASSWORD

Profilo utente

cambio della password. Per motivi di
sicurezza il link e utilizzabile una sola

INVIA UNA NUOVA PASSWORD VIA E-MAIL

volta e ha un periodo di scadenza di 3
giorni, passato il quale non potra piu
essere utilizzato.



2. PAGINA DI BENVENUTO/A ED INFORMAZIONI

Home

) . N

Effett.ufato I.accesso, .5| Vfar.ra? . S NUTTR I,

rei nd Irizzati a I I a pagl Na Inizia |e dl Benvenuto/a nell'area riservata agli Atleti inseriti dal CONI-NADO nella Lista RTP Nazionale, denominata “Whereabouts™.

B E NVE N UTO/A' d ove S| trova | | menu Si tratta del sistema infarmativo per 1a gestione delle Informazioni sul luoge di permanenza alla cui compilazione & tenuto I'Atleta, ai fini dell'efietiuazione dei contralli fuari
compelizione senza preawiso.

di accesso alle diverse funzionalita.

Tutte le informazioni che saranno fornite dall’Atleta, in ossequio a quanto stabilito dalle Norme Sportive Antidoping, saranno raccolte ed utilizzate ai soli fini dell'attivita di
controllo antidoping cui & tenuto il CONI-NADQ, nel pieno rispetto della normativa in materia di tutela della privacy prevista in Ralia, giusta informativa ex art. 13
D.lgs.196/2003, visionabile sul sito www.coni.it.

©  Attenzione: £ necessario compilare il modulo anagrafica prima di iniziare ad operare

ANAGRAFICA LUOGHI REPERIBILITA CALENDARIO  VARIAZIONI URGENTI PROFILO UTENTE ESCI

Home

Nella sezione INFO sono disponibili per

u n a CO n S u Ita z i 0 n e O n -I i n el O It re a I Sono disponibili alcuni documenti attinenti gli adempimenti per gli Atleti inseriti nella Lista RTP Nazionale.

p r‘ese nte M a n ua I e d'u so’ a n ch e Cliccando sulla singola icona & |Jassib\|e: scaricare sul proprio computer owero stampare il Manuale d'uso dell'Atleta, |'Informativa sulla privacy ex art. 12 D.lgs. 196/2003
e le Note informative agli Atleti, ancorché per la conoscenza completa della disciplina antidoping si rinvia alle Morme Sportive Antidoping ed al Codice Mondiale Antidoping-

I'Informativa sulla privacy e le Note '

Informative agli atleti- Documentazione

Informazioni

mt Manuale d'uso dell'atleta mt Informativa sulla privacy mt Mote informative agli atleti
iste gy “isfe



3. SCHEDA ANAGRAFICA

La prima attivita da effettuare ¢ la
compilazione del modulo dei dati
anagrafici, cliccando sulla voce di menu
ANAGRAFICA.

N.B.: Si tratta di un passaggio
obbligatorio e solo completando la
scheda sara possibile accedere alle altre
funzioni.

| dati anagrafici contengono tutte le
informazioni utili all'identificazione
dell’Atleta. | campi segnati con il simbolo
“*’ sono obbligatori. Si raccomanda di
compilare tutti i campi per una completa
identificazione.

N.B.: Qualora i campi obbligatori non
vengano compilati, non e possibile
completare la registrazione.

Fornire dati incompleti e/o errati puo
comportare I'applicazione di sanzioni
disciplinari.

Per procedere con la registrazione dei
dati occorre premere il tasto REGISTRA
previa autorizzazione al trattamento dei
dati personali (Codice della Privacy
196/03), apponendo la spunta
nell'apposito riquadro Autorizzo. Si
raccomanda, prima di fornire
I'autorizzazione, di leggere I'informativa
sulla privacy, scaricabile dalla pagina di
INFO o dal sito del CONI.

INFO LUOGHI REPERIBILITA CALENDARIO  VARIAZIONI URGENTI PROFILO UTENTE ESCI

Home

Modulo registrazione dati anagrafici

NQOTA: i campi obbiligatori sono indicati con *

MNome * ‘ | Cognome * ‘ | Cod.fisciPartIVA I:l
Hascita
Provincia ® | - v| Comune *

Data di nascita * e l:l Sesso* Nazionalita * | ITALIA ~
Residenza

Indirizzo * | Localita |

Provincia * | - v Comune *
CAP.*
QR

CONI
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3. SCHEDA ANAGRAFICA

Contatti alternativi

All'Atleta e concessa la possibilita di
fornire fino a due contatti alternativi,
oltre al proprio, ove lo ritenga opportuno.

Si puo trattare di soggetti di fiducia G— _ -
-mail principale *  |whereabouts@coni.it -mail secondaria
dell’Atleta che potranno essere . L

. . . . . Telefono principale Telefono secondario Fax
informati/contattati via e-mail o fax, per
qualunque aspetto Iegato alle Primo contatto alternativo
informazioni/attivita dell’Atleta titolare, Nome E-mail
attinenti i “WHEREABOUTS”. Telefono pincipale Telefono secondare Far
Secondo contatto alternativo
Federazione e Sport/Disciplina Nome Email
Si tratta di indicare la Federazione Telefono principale Tetetons secondario .
Sportiva Nazionale di appartenenza. oo Sportin
Per le Federazioni ove sono presenti piu Federazions * [ v Numero tessera-

discipline potrebbe essere necessario Spont disciplina |-
evidenziare nella legenda della casella
Sport/disciplina quella di propria
competenza.

gutorizzazione
nella suddetta inforNat
[ * Autorizzo

Residenza all’estero

Se I’Atleta risiede all’estero, occorre
prioritariamente selezionare ESTERO nel
campo Provincia e scegliere lo Stato di
interesse nel campo Comune.

Per completare la registrazione, si deve
fornire ogni altra informazione da inserire
nei campi Localita ed Indirizzo, allo scopo
di consentire l'identificazione del luogo.

ﬁCONI

rattamento dei dati Ai sensi dell'articolo 13 del D .Lgs 196/2003, l'interessato. - presta il suo consenso al trattamento dei dati personali per i fini indicati



4. LUOGHI

Nella sezione LUOGHI devono essere
inseriti i siti abituali e temporanei nei
quali I'Atleta fornisce la propria

INFO  ANAGRAFICA REPERIBILITA CALENDARIO  VARIAZIONI URGENTI PROFILO UTENTE  ESCI

disponibilita ad un controllo antidoping. |
Home
| luoghi Abituali sono i siti dove I'Atleta Luoghi di permanenza
tipicamente spende il proprio tempo (es.
. . Tramite questa funzionalita si indicana | Luoghi di permanenza abituali e/o temporanei ove I'Atleta potra essere rintracciato per 'eventuale effettuazione dei controlli
reS|de n Za, |aVO ro, | u Ogo dl a I | ename ntO)’ fuori competizione senza preawisa da parte del CONIFNADO.
. . . .. . . Le tipologie di luoghi di reperibilita individuate sono le seguenti:
mentre i Temporanei sono i siti utilizzati e
ituale: Luogo ricorrente ai fini della reperibilita;
N pa rt|C0|ar| situazioni (es. Iuoghl dl ga re Temporanea: Luogo Temporaneo ad integrazione / modifica deali indirizzi abituali.

o di raduni, alberghi, ecc.).
Tipnlungo:

[ cancetin
Luogo Localita Indirizzo HNazione

N . B . : | | Iu Ogo d| res | d e n Za Vle ne campo sportivo ROMA (RM) viale olimpicao, 135 ltalia O

impostato automaticamente in baseai " - s .

dati inseriti nella sezione ANAGRAFICA.

CONI
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4. 1 I N S E RI M E NTO D E I LU OG H I INFO  ANAGRAFICA REPERIBILITA CALENDARIC  VARIAZIONI URGENTI PROFILO UTENTE ESCI

Home

Nella sezione LUOGHI selezionare il
tasto NUOVO INSERIMENTO.
Comparira la maschera Luogo di
Permanenza.

Luoghi di permanenza

Tramite questa funzionalitd siindicano | Luoghi di permanenza abituali efo temporanei ove I'Atleta potra essere rintracciato per I'eventuale effettuazione dei controlli
fuori competizione senza preawiso da parte del COMNI-NADO.
Le tipologie di luoghi di reperibilita individuate sono le seguenti

Abituale: Luogo ricorrente ai fini della reperibilita;

Temporanea: Luogo Temporaneo ad integrazione / modifica deqgli indirizzi abituali

Nel campo Denominazione deve o
essere indicato il nome identificativo L - o EETE

del |uog0 di permanenz es. Palestra campo sportivo ROMA (RM) viale olimpico, 135 Italia O
. circolo vela ROMA (RM via veneto 15 Italia ]
- Iuogo dl a“ena mento) Residenza BARGE (CHN) wia roma 11 ltalia O

In caso di luogo situato all’estero,\dopo
aver apposto la spunta su Estero
occorre registrare anche la Nazione e |
relativo Fuso Orario.

INFO  ANAGRAFICA  LUOGHI  REPERIBILITA  CALENDARIO  VARIAZIONI URGENTI  PROFILO UTENTE  ESCI

Heme

LNggo di permanenza

Una volta compilati tutti i campi si o ® s Oéstoro

provvede alla registrazione (pulsante Denomiitione: | |
REGISTRA). :’IEIH’IH_.D.I ‘| |

Localita:

cap: [
INDIETRO ( REGISTRA ’

CONI
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4.2 VISUALIZZAZIONE , MODIFICA E CANCELLAZIONE DEI LUOGHI

Nella presente sezione troviamo altri 3
pulsanti:

VISUALIZZA : evidenziando uno dei
luoghi indicati con I'apposita spunta e
cliccando sul tasto & possibile
visualizzare la maschera con i dati e

attinenti allo specifico luogo. Luoghi di permanenza

INFO ANAGRAFICA REPERIBILITA CALENDARIO WARIAZIONI URGENTI PROFILO UTENTE ESCI

Tramite questa funzionalita si indicano | Luoghi di permanenza abituali e/o tempaoranei ove I'Atleta potra essere rinfracciato per I'eventuale effettuazione dei controlli
fuori competizione senza preawiso da parte del CONFNADO

MODIFICA: eVidenZia ndO u no dei Le tipologie di luoghi di reperibilita individuate sono le seguenti
| u Oghi ind icati CO n I,a pposita sp u nta e Abituale: Luogo ricorrente ai fini della reperibilita;
cliccando sul tasto e possibile riaprire

H H H Tipo luogo: | Tutti “ >
la maschera per modificare i dati @
a, 135

Temporanea: Luogo Temporaneo ad integrazione / modifica degli indirizzi abituali.

attinenti allo specifico luogo. T Localta Indirizzo Tations
campo sporivo ROMA (RM) viale alimpic Italia O
circola vela ROMA (RM) via veneto 15 Italia o)
Residenza BARGE (CN) viaroma 11 ltalia O

CANCELLA: evidenziando uno dei
luoghi indicati con apposita spunta e
cliccando sul tasto & possibile
eliminare i dati attinenti allo specifico
luogo.

CONI
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5. REPERIBILITA’

Nella sezione REPERIBILITA’ € possibile
associare ai Luoghi gia registrati le
informazioni temporali, definendo una
pianificazione delle attivita dell’Atleta.

Dalla voce di menu REPERIBILITA’, 3

selezionare Abituale, Periodo o INFO  ANAGRAFICA  LUOGHI CALENDARIO  VARIAZIONI URGENTI  PROFILO UTENTE  ESCI
Giornaliera per visualizzare la tipologia “
di intervallo temporale di reperibilita. Giornalera

Reperibilita
N.B.: Sia in caso di reperibilita abituale
che temporanea (in quanto relativa al
periodo o giornaliera), |'’Atleta deve
obbligatoriamente prevedere una
fascia oraria giornaliera di 60 minuti,
trale 5,00 e le 23,00, nella quale si
rende disponibile ad un eventuale
controllo antidoping.

Tramite questa funzionalita si abbinano gli intervalli termporali di reperibilita ai Luoghi di permanenza abituali o temporanei gid indicati.

Le reperibilita possono essere inserite
ESCLUSIVAMENTE ad intervalli
temporali di 15 minuti (es. 5.00 — 5.15
—5.30—-5.45-6.00 ecc.)

CONI
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5.1 REPERIBILITA’ ABITUALE

Per inserire una nuova reperibilita
all'interno della sezione Reperibilita
Abituale cliccare sul tasto NUOVO
INSERIMENTO.

Verra presentata la maschera Periodo " | e o
di reperibilita abituale, dove: campo spartivo 10 0 A=
Luogo: elenca i siti gia inseriti nella e e
sezione Luoghi (vedi precedente punto @ 1900 2300 7e0
4), tra i quali selezionare.
Disponibilita: indica il periodo di
tempo che si prevede di trascorre nel
luogo indicato.

N.B.: UAtleta deve condividere una
pianificazione giornaliera abituale di
almeno quattro ore nell’arco della
giornata, consequenziali o meno,
all’interno delle quali possono essere
inseriti i 60 minuti obbligatori.

Ripetuto nei giorni: ripete la Intervallotempgsefé

MODIFICA

dalle alle ora Lun Mar Mer Giov ve

Periodo di reperibilj

disponibilita indicata nei giorni della Luogo: periosocontee o2 obplgziors? [
Sett|mana Se|e2|onat| Disponibilita dalle ore: alle ore
Lunedi Martedi  Mercoledi  Giovedi  Venerdi Sabato  Domenica
Ripetuto nei giomi: O O O O O O O
Nella sezione Reperibilita Abituale
selezionare una reperibilita gia @

registrata e cliccare sul tasto
MODIFICA o CANCELLA per procedere
con le relative operazioni.

Terminato l'inserimento o
I'aggiornamento cliccare sul tasto
REGISTRA per salvare i dati inseriti. o

CONI
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5 . 2 RE P E RI BI LITA’ TE M PO RAN EA INFO  ANAGRAFICA  LUOGHI CALENDARIO  VARIAZIONI URGENTI  PROFILO UTENTE  ESCI

5.2.1 PERIODO Home

Per inserire una nuova reperibilita all’interno Reperibilita nel periodo
della sezione Reperibilita Temporanea, premere S e —

il tasto NUOVO INSERIMENTO e .
verra presentata la maschera Periodo di mare
reperibilita temporanea, dove:

Luogo: elenca i siti gia inseriti nella sezione

Luoghi (vedi precedente punto 4), tra i quali

selezionare.

Dal giorno - al giorno: definisce I'intervallo Periodo di reperibiljg:
temporale di riferimento.

NUOVO TNSERIMENTO MODIFICA CANCELLA

itd dalle all ora SRS Qiomns

00 20:00 06:00 27/07/2012 31072012 QO

ACCARESE (RM)

emporanea

Disponibilita: indica il periodo di tempo che si o e B
prevede di trascorre nel luogo indicato. Periodo d permanenza

dal giomo: [12 ¥|{Gen [¥|[2012 | al giomno: | 12 ¥ Gen [vfz012 |
Nella sezione Reperibilita Temporanea disponibilc dall ore: alleore

selezionare una reperibilita gia registrata e
cliccare sul tasto MODIFICA o CANCELLA per
procedere con le relative operazioni.

Terminato I'inserimento o I'aggiorna

cliccare sul tasto REGISTRA persalvare i dati

inse riti INFO ANAGRAFICA LUOGHI CALENDARIO VARIAZIONI URGENTI PROFILO UTENTE ESCI
5.2.2 GIORNALIERA e

Con questa modalita é possibile inserire o sl e

aggiornare per ogni singola giornata del
trimestre i luoghi e gli orari di disponibilita ai

Agenda del: 14/7/2012
Luogo dalle alle Ora Obbligatoria

controlli. [6:00 ] [23:00 ] [1430 ~]
. . . . . . Luglio 2012 [ , - , - - -
Cliccare su | singolo giorno interessato, quindi e L | L | L |
licca . tere quiny tor | mor | Gio [ von | sa L L L
individuare il Luogo per ogni fascia oraria (“dalle 1 |2 5 | 5|6 7 L . L L w
a”en). 8 9 10 | 11 | 12 | 13 14 [ ~| [= ~| [- ~|
N . . . 15 16 | 17 18 | 19 | 20 21 R w R 3 R 3 R 3
Quando si & completato I'inserimento cliccare su o T2 o s o : v: : v: : v:
REGISTRA GIORNATA  > : Cm = C =
REGISTRA GIORNATA
N.B.: Per aggiornare definitivamente il calendario QP

€, comunque, necessario provvedere con il tasto ﬁ CONI
17
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5.3 ORA OBBLIGATORIA PERIL
CONTROLLO

L'Atleta e obbligato ad indicare una
fascia oraria giornaliera di 60 minuti,
per tutti i giorni della settimana,
durante la quale si rende disponibile
ad un eventuale controllo antidoping.

Se la fascia oraria di 60 minuti e
compresa nell’intervallo di reperibilita
abituale/periodo, occorre selezionare
la casella “ll periodo contiene l'ora
obbligatoria?”. Verra mostrato il
campo Inizio ora obbligatoria alle, che
permette |'indicazione dei 60 minuti
giornalieri obbligatori.

Qualora la fascia oraria di 60 minuti
non sia compresa nell’intervallo di
reperibilita abituale/periodo, I'Atleta
deve effettuare un nuovo inserimento
nel quale selezionare la casella “ll
periodo contiene l'ora obbligatoria?”.

In caso di reperibilita giornaliera,
occorre indicare I'ora obbligatoria nel
campo corrispondente alla fascia
oraria in cui ricade I'ora stessa.

Reperibilita abituale

cuceitn |
Luogo dalle alle fora \Lun Mar Mer Giov Ven Sab Dom

campo sportiva 14:00 1800 15:30 @]
Residenza 14:30 143 9]

circolo vela 19:00 230 18:00

Periodo di reperibilita abituale

Intervallo temporale

Luogo: 11 periodo contiene f'ora obbligatoria?
Disponibilita dalle ore: |- v aleore [- v ifizio ora obbligatoria atie:
Lunedi  Martedi  Mercoledi  Gioved gerdi  Sabata  Domenica
Ripetuto nei giorni: ] (] (] (]

I

Periodo di reperibilita temporanea

Luogo:

1l periode contiene ['ora obbligatoria?

Periodo di permanenza

dal giorno: ..-2012
disponibilita dalle ore:

al giorno: ..

alle ore Inizio ora obbligatoria alle:

wowero

INFO  ANAGRAFICA LUOGHI CALENDARIO  VARIAZIONI URGENTI PROFILO UTENTE

Home:

Reperibilita giornaliera

Agenda del: 14/7/2012

< fame sulis Luogo dalle alle Ora Obbligat\ria
o generare

|Residenza ~] [6:00 & [ 2300 [~ [14:30 [~
Luglio 2012 [ ~| [ ~| [ ~ [ ~|
Dom Lun | Mar | Mer | Gio Ven Sab [ ~] [ ~ [ ~] [ ~|
1 2 3 a 5 6 7 B ~ [= ~| [= ~ [- ~|
8 ° 10 11 |12 | 13 14 [ ~| = ~| = ~| [- ~|
15 16 | 17 | 18 | 19 | 20 21 I = B = B ~ B ~|
22 23 | 2a | 25 | 26 | a7 28 0 = [ = I = [ 3

20 30 | 31
| = L= Cw —=

C

~

CONI
0 1

EScl



6. CALENDARIO

Con i dati comunicati secondo le modalita
precedentemente indicate, & possibile
generare il calendario della reperibilita.

Il calendario é suddiviso in quattro trimestri
(quarter/ Q1,Q2,Q3,Q4) e gli Atleti hanno la
responsabilita di generarlo per ogni
trimestre dell’anno, per tutto il periodo nel
guale sono inseriti nell’elenco RTP.

Tutti gli aggiornamenti dei dati di
reperibilita non sono visibili al CONI - NADO
fino a quando non viene generatoil
calendario.

N.B.: Nella settimana precedente rispetto al
giorno 20 dell’ultimo mese del trimestre in
corso, e possibile generare il calendario per il

trimestre successivo.

(es. 1° trimestre - gennaio/febbraio/marzo - :

le informazioni vanno comunicate
anticipatamente dall’Atleta a partire da sette
giorni prima rispetto al 20 dicembre)

-

Inserimento
Reperibilita

Generazione
Calendario

Atleta

Pianificazione

Visualizzazione
Calendario
Trimestrale

/ \ CONI - NADO /

QR

nCONI
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6.1 GENERAZIONE CALENDARIO TRIMESTRE IN CORSO

Per generare il calendario in base alle
informazioni (luoghi e reperibilita) gia
introdotte nel sistema, occorre
selezionare la voce di menu
CALENDARIO - Genera, quindi cliccare
sul tasto GENERA CALENDARIO
TRIMESTRE IN CORSO

In questo modo verranno apportati
tutti gli aggiornamenti introdotti
dall’Atleta a partire dal giorno
successivo.

Con tale procedura sara verificato
l'inserimento completo dei dati di
reperibilita, ovvero la presenza di
almeno quattro ore al giorno
(reperibilita abituali) e I'inserimento
dei 60 minuti giornalieri obbligatori
per tutto il trimestre.

Gestione Calendario
Genera

Home

Generazione calendario trimestrale

La generazione del calendario per il timestre in corso & avvenuta regolarmente.

CONI
0 20



6.2 GENERAZIONE CALENDARIO TRIMESTRE SUCCESSIVO

Nella settimana precedente rispetto al
giorno 20 dell’ultimo mese del 4 . . — _ .
trimestre in corso, & possibile generare e e - —

il calendario relativo al prossimo ﬁ LS e L
trimestre selezionando la voce di menu
CALENDARIO - Genera e quindi
cliccando GENERA CALENDARIO

PROSSIMO TRIMESTRE .

In automatico viene generato il
calendario con i dati di reperibilita
abituale uguali a quelli del trimestre in
corso; non sono invece riportati i dati
relativi alla reperibilita temporanea.

N.B.: UAtleta deve, quindi, sempre
intervenire per inserire i dati relativi

alla reperibilita temporanea e solo
eventualmente per aggiornare i dati La generazione del calendario per il prossimo trimestre & awenuta regolarmente.

Generazione calendario trimestrale

abituali, qualora modificati rispetto a
guanto comunicato per il trimestre in
corso.

CONI
0 2



6.3 VARIAZIONI URGENTI

In caso di necessita, € possibile
aggiornare la reperibilita per il giorno
corrente, fino all’inizio della fascia oraria
di interesse.

Per effettuare tale operazione, occorre
selezionare la voce di menu VARIAZIONI
URGENTI, scegliere |a fascia oraria che si
intende aggiornare/cancellare e quindi
cliccare sul tasto MODIFICA per variare i
dati presenti ovvero su quello CANCELLA
per eliminarli.

Qualora si voglia aggiungere una nuova
reperibilita, si deve cliccare sul tasto
AGGIUNGI.

Per salvare i dati modificati/inseriti, si
deve cliccare sul tasto REGISTRA

La funzione consente anche modifiche
parziali alla reperibilita gia inserita (es.
qualora I'Atleta abbia indicato una
reperibilita presso Palestra dalle ore
14,00 alle ore 18,00 e debba variare i
suoi dati alle ore 15,00, il sistema
permette l'aggiornamento della
reperibilita per il periodo che va dalle ore
15,15 alle ore 18,00).

ATTENZIONE: Lora obbligatoria NON puo
ess_er.e_cancellata ma solo spostata, fino
all’inizio della stessa.

N.B.: Dopo la registrazione, sara possibile
visualizzare il calendario aggiornato e
verra inviata una e-mail di conferma sia
all'indirizzo dell’Atleta che a quello del
CONI-NADO.

INFO  ANAGRAFICA  LUOGHI  REPERIBILITA

CALENDARIO

PROFILO UTENTE

ESCI

Home

Modifica disponibilita nella giornata

Calendario del: 11/07/2012 12:12:00 (ora italiana)

Luogo Fuso
Residenza

Palestra Virtus Ancona

Palestra Virtus Ancona

Palestra Virtus Ancona

Palestra Virtus Ancana

Sidenza

ot [l woorica | caceia)

Modifica disponibilita nella giornata

sidenza -

Calendario del: 11/07/2012 12:27:53 (ora italiana)

Luogo Fuso
Residenza

Palestra Virus Ancona

Palestra Virus Ancona

Palestra \irtus Ancona

Palestra Virus Ancona

Residenza

QR

WCONI

dalle

6:00

10:00
11:00
12:00
1215
21:00

dalle ore: 1230 ~

alle
9:00
11:00
12:00
1215
14:00
2300

dalle
6:00
10:00
11:00
12:00
12:30
21:00

alle ore

alle
9:00
11:00
12:00
12:30
14:00
23:00

1400 ~
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6.4 VISUALIZZAZIONE DEL CALENDARIO

Visualizza calendario

Per visualizzare il calendario gia Ottobre 20M1
generato, occorre selezionare la voce = = = - :
di menu CALENDARIO - Visualizza; verra
mostrata la pianificazione attualmente
in vigore, secondo la seguente
legenda:

]
a

Verde: Reperibilita abituale

Blu: Reperibilita temporanea

Rosso: Ora obbligatoria di controllo
Giorno_corrente

E possibile spostarsi nel calendario
attraverso le frecce situate in alto a

28 29

b 26
15 Campao di Allenamento 119 Residenza 15 Campo di Allenamento | 9:30 1AAF Wa
- Villa Gentile - Villa Gentile

18 Residenza

d est ra 19 Residenza 19 Residenza 20 Residenza 19 Residenza 11 IAAF World
. |Championship
20 Residenzs 20 Residenza 20 Residenza

Championship

Premendo il tasto Oggi il calendario si 15 Compo i Alleramento

- Villa tile

posiziona nel mese attuale. A

CONI
0 2



6.5 STAMPA DEL CALENDARIO

Per stampare un report del calendario
gia generato, occorre selezionare la
voce di menu CALENDARIO — Stampa

Nella prima pagina vengo riportate le
informazioni contenute nella scheda
anagrafica dell’atleta; nelle pagine
successive vengono elencati i luoghi e
gli orari di reperibilita forniti per i
giorni che intercorrono dalla data
corrente alla fine del trimestre in
corso.

INFORMAZIONI RELATIVE A
T¥o~xma

LUATLETA
SARA

CONI
Athlete W

LUOGHIORARI REPERIBILITA' APRILE 2015 (2
2%
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7. PROFILO UTENTE

Nella sezione PROFILO UTENTE &
possibile visualizzare e/o modificare
alcune impostazione del profilo.

Solo per visualizzare lo stato attuale e
necessario cliccare sul pulsante
MOSTRA.

Per modificare i dati del profilo,
selezionare il pulsante MODIFICA

Indirizzo e-mail, & 'indirizzo al quale
vengono inoltrate le e-mail di notifica
e per il cambio delle credenziali di
autenticazione.

Password, ¢ la password di accesso al
sistema, deve essere confermata per
poter essere cambiata.

Al termine delle modifiche premere il
tasto SALVA.

MOSTRA MODIFICA
Nome utente

Informazioni sul profilo utente

Indirizzo e-mail: *

Il presente indirizzo e-mail & abbinato allutente & verra utiizzato per linvio di un'eventuale nuova password o di ulteriori notizie ed avvisi

lunga almenao & caratteri.

almeno un numero

.
L]
. uale alle ultime 4 passwords utilizate.
.

diversa dal nome utente assegnato.

Password:

Conferma la password:

Per cambiare la password attuale dellutente, occorre inserire la nuova password in entrambi i campi.

WCONI
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8. USCITA DALLAPPLICAZIONE

Al termine dell’utilizzo 009

dell’applicazione occorre chiudere wh?[eqbfjlﬂtﬁw
correttamente la sessione di lavoro “

selezionando la voce di menu ESCI.

INFORMAZIONI ~ ANAGRAFICA  LUOGH!  REPERIBILITA  CALENDARIO  VARIAZIONI URGENTI  PROFILO UTENTE

In seguito alla chiusura si verra —
reindirizzati alla pagina di accesso
all'applicazione.

vy

" Sistema per la gestione degli atleti in RTP
ACCESSO UTENTE ATTENZIONE
Nome utente: = L'accesso é riservato agli addetti del CONI-NADO ed ai soli Atleti inseriti nella Lista RTP Nazionale.
Password: *

Crea nuovo profilo
Richiedi una nuova password

QR

CONI
L 2



